Hebammen
Verband
Brandenburg

Stellenbeschreibung fiir die/den Fortbildungsbeauftragte/n

Die Funktion ist eine Wahlfunktion. Die Wahl erfolgt durch die Mitgliederversammlung fiir 4
Jahre, eine einmalige Wiederwahl ist moglich.

Anforderungen

Staatlich anerkannte Hebamme

Mitglied im Hebammenverband Brandenburg e. V.

Organisationstalent, Offenheit, verbandspolitisches Interesse sowie ausgepragtes
Fachinteresse

Status

Rede-, Antrags- und Stimmrecht sowie Vorlage eines Tatigkeitsberichts vor/in der
Mitgliederversammlung
Teilnahme an Sitzungen des erweiterten Vorstandes und Vorstandsklausuren

Aufgaben

Planung und Organisation von Jahresprogrammen fiir den Hebammenverband
Brandenburge. V.

Vorbereitung und Organisation der Landestagung gemeinsam mit den
Landesvorsitzenden

Vertragsmanagement mit Referent*innen und Veranstalter*innen/Tagungsorten
Finanzplanung (Sicherstellung der Kostendeckung, ggf. Sponsorenakquise,
Buchfihrung, Einnahmen-/Ausgabennachweis) in Absprache mit dem/der
Schatzmeister*in

Bewerbung / Marketing in Zusammenarbeit mit den Landesvorsitzenden
Anmeldungsmanagement (Rechnungsstellung, Anmelde- und Teilnahmebestatigung
usw. erfolgt Gber die Plattform pretix)

Qualitatsmanagement (Erstellung Veranstaltungsfeedback usw.)

Nachbereitung von Fortbildungen/Veranstaltungen (Auswertung
Veranstaltungsfeedback usw.)

Seminar-/Fortbildungsbegleitung bzw. Organisation einer Vertretung
Zusammenarbeit mit dem DHV und den angrenzenden Landesverbdnden
Teilnahme an Treffen der Fortbildungsbeauftragten der Lander (1x jahrlich)
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Hebammen
Verband
Brandenburg

Verglitung

e Aufwandsentschadigung gemal der Verglitungsordnung des Hebammenverband
Brandenburg e. V.

e Fahrtkosten- und Auslagenerstattung

e Kosten fiir funktionsbezogene Aus-, Fort- und Weiterbildungen werden Glbernommen
e Kostenlose Teilnahme als Seminar-/Fortbildungsbegleiter*in
e Kosten fir Blrotechnik werden bei Bedarf und nach Absprache ilbernommen

Stand: 15.05.2025

gez. Beatrice Manke
1. Vorsitzende Hebammenverband Brandenburge. V.
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